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AYUNTAMIENTO
DE
VILLANUEVA DEL RIO Y MINAS
(Sevilla)

INTRODUCCION

El presente Plan de Contingencia ha sido elaborado por la Comision
Especifica COVID-19, motivada por la crisis sanitaria del COVID-19, segun
modelo homologado.

Este documento incluye recomendaciones y directrices en relacion a las
medidas de prevencion e higiene frente a la COVID-19, las cuales podran ser
actualizadas cuando los cambios de la situacidon epidemiologica asi lo requieran.

La adopcién y seguimiento de las medidas contempladas tiene como
objetivo contribuir a que el personal politico y administrativo del Ayuntamiento
asi como sus familias y usuarios afronten de forma segura y contribuya a
reducir el riesgo de contagios, resultando fundamental la asuncién individual y
colectiva de responsabilidades.

Estas actuaciones se iran recogiendo en las diferentes versiones del Plan y
seran registradas en el apartado de “seguimiento y evaluacion del Protocolo”.

1.- COMPOSICION COMISION ESPECIFICA COVID-19

Presidente: D. Miguel Angel Barrios Gonzélez.
Secretaria: Dfia. Magdalena Hoyos Garcia.
Vocales: D. Javier Sanchez Garcia.

Vocales: D. David Maestre Pato.
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2.- ACTUACIONES
Medidas Generales

Todo el personal del Ayuntamiento debe cumplir las siguientes medidas:

. La higiene frecuente de las manos, es la medida principal de prevencioén
y control de la infeccidn.

. Higiene respiratoria:

- Cubrirse la nariz y la boca con un pafiuelo al toser y estornudar, y
desecharlo a un cubo de basura con bolsa interior. Si no se dispone de pafiuelos
se empleara la parte interna del codo para no contaminar las manos.

- Bvitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, con las manos, ya que estas
facilitan su transmision.

- Mantener distanciamiento fisico de 1,5 metros, y cuando no se pueda
garantizar se utilizardn medidas de proteccién adecuadas. Uso de mascarillas
para todo el personal.

Cualquier trabajador, en caso de encontrarse en aislamiento o cuarentena,
o bien por presentar SINTOMAS compatibles con la enfermedad (fiebre, tos,
problemas respiratorios, cansancio...), no debe acudir al centro de trabajo,
debiendo comunicar esta situaciéon a nuestro Concejal de Sanidad D. Javier
Sanchez Garcia, que se designa como Coordinador del COVID-19, el teléfono
del Sr. Concejal es 634 421 001.

Medidas referidas a las personas trabajadoras del Ayuntamiento

Todo el personal al llegar al centro debe esterilizarse las manos, ya sea
lavandolas o usando gel hidroalcohdlico que debera estar disponible en los
lugares adecuados. No obstante, lavarse las manos con agua y jabon es la opcidn
recomendada.

No deben llevarse al Ayuntamiento objetos personales que entren y salgan
del trabajo, por ejemplo botellas, tazas...




.....

AYUNTAMIENTO
DE
VILLANUEVA DEL RIO Y MINAS
(Sevilla)

Medidas especifica para el personal del Ayuntamiento

Cuando se acceda al centro de trabajo, se procedera a la necesaria higiene
de manos con agua y jabon.

3. ENTRADAY SALIDA DEL AYUNTAMIENTO
Establecimiento de periodos flexibles de entradas y salidas

El horario de entrada para evitar aglomeraciones sera desde las 7:30 has
las 8:00 de la manana.

El horario de salida sera desde las 14:30 en adelante.

Cada entrada/salida dispondra de la carteleria para respetar la distancia
social, ademas de gel hidroalcohdlicos.

4. DISTRIBUCION DEL PERSONAL EN LOS ESPACIOS COMUNES

Medidas para la convivencia del personal.

En el caso del personal del Ayuntamiento, se recomienda el lavado
frecuente de manos, evitando el uso de joyas, relojes y otros accesorios
prescindibles para facilitar la higiene.

Normas de aforo, acomodacioén y uso de espacios comunes

Cada departamento es independiente, se respeta el acceso a cada uno por
el personal pertinente al mismo.

Sera preferente la atencion al ciudadano de forma telematica, no pudiendo
acceder los vecinos al interior del Ayuntamiento salvo cita previa y mediante
atencion en la ventanilla del departamento que corresponda.
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Espacios comunes

Saldn de Plenos: solo para actos debidamente convocados y respetando el
aforo y la distancia de seguridad.

5. MEDIDAS DE PREVENCION PERSONAL Y PARA LA
LIMITACIONDE CONTACTOS

Medias de distanciamiento fisico y de proteccion.

Se recomienda tener la distancia minima social entre los compafieros, no
utilizando en la medida de lo posible ningun material en comun.

6. DESPLAZAMIENTOS DEL PERSONAL DURANTE LA JORNADA
DE TRABAJO

Flujos de circulacion en el edificio, patios y otras zonas.

Queda expresamente prohibida la circulacién libre del personal por el
centro.

Solo se pueden desplazar en los supuestos descritos anteriormente, es
decir, las entradas y salidas y consultas propias de trabajo.

7. DISPOSICION DEL MATERIAL Y LOS RECURSOS
Material de uso comin en espacios comunes.

Los espacios comunes no seran utilizados, para otros fines que no estén
especificamente fijados.

8. MEDIDAS DE HIGIENE, LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LAS
INSTALACIONES Y DE PROTECCION DEL PERSONAL -

Limpieza y desinfeccion. (48 33
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1. Realizar una lepleza y Desinfeccion de los locales, E:&,paci'(-)‘sh J )

mobiliario, instalaciones, equipos y ttiles antes de la apertura, asi como Vbﬂtllal
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adecuadamente los locales. Incluyendo los filtros de ventilacién y de los equipos
de aire acondicionados.

2. Para esta limpieza y desinfeccidn y posteriores, se seguirdn las
recomendaciones que ya estan establecidas por la Direccion General en el
documento PROCEDIMIENTO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE
SUPERFICIES Y ESPACIOS PARA LA PREVENCION DEL CORONAVIRUS
EN LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ANDALUCIA.

3. Se elaborara un Plan o un listado reforzando la limpieza y desinfeccion
por parte del equipo de limpieza del Ayuntamiento, complementando el que ya
existia para el centro, adecuadas a las caracteristicas ¢ intensidad de uso, que
deberan ser limpiados y desinfectados al menos una vez al dia.

Ventilacion

1. Es importante una adecuada ventilacion de los despachos o espacios
comunes que deberd realizarse de forma natural varias veces al dia, con
anterioridad y al finalizar el uso de los mismos.

2. Se recomienda aumentar la frecuencia de renovacién de aire natural,
intentando a la vez no crear corrientes fuertes de aire. En el caso de ventilacion
mecanica, aumente la frecuencia de renovacion de aire externo, no usando la
funcién de recirculacion.

3. Deberan ser ventiladas por espacio de al menos 5 minutos antes de su
uso y en cualquier caso se establecera, cuando no se puedan mantener ventanas
abiertas, una pauta de ventilacion periddica.

4. Los despachos a los que los distintos grupos acceden de manera
rotatoria deberan ser ventiladas, al menos diez minutos, antes y después de su
uso.

5. Cuando sea necesario mantener en funcionamiento equipos auténomos
tipo Split, debido a las condiciones de temperatura, habra que evitar que
produzcan corrientes de aire. Dichos equipos seran limpiados y desinfectados
periddicamente. Se recomienda una limpieza y desinfeccion diaria de las
superficies externas de los equipos (superficie de impulsidon y retorno) con. Aos-.

productos habituales de limpieza y desinfeccion de superficies, mediante bayetd-~‘:‘-_.-__;.--,:_,
y semanalmente se desinfectara, a finales de la jornada, el filtro para ‘$g’ \"\

colocado al dia siguiente. Estas frecuencias pueden variar en funcion de lasr:.;.- '
horas de uso, del tipo de usuario y de la ocupacion del espacio. \Z\ & '
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Residuos

1. El Sistema de recogida y eliminacién de residuos del Ayuntamiento no
tiene por qué ser diferente al seguido habitualmente.

2. Se debera disponer de papeleras con bolsa interior en los diferentes
espacios del Ayuntamiento que deberan ser limpiadas y desinfectadas, al menos,
una vez al dia.

3. No obstante, las bolsas interiores de las papeleras y/o aseos deberan ser
cerradas antes de su extraccion.

4. Unicamente y en aquellos casos excepcionales en los que algin
empleado con sintomas compatibles a COVID-19 deba permanecer en una
estancia en espera a su salida del Ayuntamiento, los residuos del cubo o papelera
de ésta habitacion, por precaucion, deben ser tratados de la siguiente manera:

- El cubo o papelera dispondra de bolsa interior (BOLSA 1), dispuesto en
la habitacion, preferiblemente de tapa y con pedal de apertura, sin realizar
ninguna separacion para el reciclaje.

- La bolsa de plastico (BOLSA 1) debe cerrarse adecuadamente antes de
su extraccion e introducirla en una segunda bolsa de basura (BOLSA 2), que
estara situada al lado de la salida de la sala, donde ademas se depositaran los
guantes y mascarillas utilizados y se cerrara adecuadamente’antes de salir de la
misma y se eliminara con el resto de residuos.

5. Inmediatamente después se realizara una completa higiene de manos,
con agua y jabdn, al menos durante 40-60 segundos.

9. ACTUACION ANTE SOSPECHA O CONF IRl\”IACI()N DE CASOS EN
EL AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DEL RIO MINAS

Identificacion de casos sospechosos y control de sicopatologia sospechosa.

1. Se considera caso sospechoso de infeccion por COVID-19 a cualquier
persona con un cuadro clinico de infeccion respiratoria aguda de aparicidon
subita de cualquier gravedad que tenga, entre otros, fiebre, tos o sensacion de
falta de aire. Otros sintomas atipicos son la odinofagia, anosmia, ageusia,
dolores musculares, diarreas, dolor toracico o cefaleas, entre otros, pueden ser
considerados también sintomas de sospecha de infeccidon por S,ARS-COVQ
segun criterio clinico.
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2. Hay que considerar que otros tipos de dolencia infecciosas pueden
presentar sintomas similares a los del COVID-19.

Actuacion ante un caso sospechoso

Cuando el personal inicie sintomas o estos sean detectados por personal
del Ayuntamiento durante la jornada laboral, se llevaran a un espacio, estancia o
habitacion separado, con normalidad sin estigmatizarla. Se le facilitard una
mascarilla quirdrgica. Serd una sala para uso individual, elegida previamente,
que cuente con ventilacién adecuada y con una papelera de pedal con bolsa. Se
debe contactar con su centro de salud o alguno de los teléfonos habilitados, para
evaluar el caso.

Las personas trabajadoras que inicien sintomas sospechosos de COVID-
19, se retiraran a un espacio separado y se pondran una mascarilla quirdrgica.
Contactaran de inmediato con su centro de salud, o con el teléfono habilitado
para ello, o con la correspondiente Unidad de Prevencion de Riesgos Laborales,
debiendo abandonar, en todo caso, su puesto de trabajo hasta su valoracién médica.

En el caso de percibir que la persona que inicia sintomas estd en una
situacion de gravedad o tiene dificultad para respirar se avisara al 112.

Actuacion ante un caso confirmado

En aquellos casos que el Ayuntamiento tenga conocimiento de la
existencia de un CASO CONFIRMADO entre el personal, actuard de la
siguiente forma:

1. El Ayuntamiento contactara con la Delegacion Territorial de Salud, para
lo cual atendera a los teléfonos y correo electronicos, o bien con el teléfono
establecido, entre el Ayuntamiento y el servicio de epidemiologia referente
procediéndose a seguir las indicaciones de epidemiologia del Distrito/ Area de
Gestion Sanitaria de referencia.
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Actuaciones posteriores

1. Respecto a las dependencias donde se haya confirmado un caso, asi
como en su caso, los locales donde haya podido permanecer este caso, se
procederd a realizar una limpieza y desinfeccion (L+D) de acuerdo a lo
establecido en el Plan reforzado de L+D, incluyendo filtros de aires
acondicionados asi como, una ventilacion adecuada y reforzada en el tiempo de
los mismos.

2. Esta operacidn se realizara asi mismo con los otros espacios cerrados en
los que el caso confirmado haya permanecido o realizado actividades, prestando
especial atencion a todas aquellas superficies susceptibles de contacto.

3. Se recomienda que en estos casos exista una comunicacion adecuada
con las familias, para evitar informaciones erréneas o estigmatizantes.

Villanueva del Rio y Minas, a 19 de Noviembre de 2.020.




